
Ausschreibung

Edition Moderne, Zürich
sucht per 1. Dezember 2025 oder nach Absprache
eine*n Verantwortliche*n Vertrieb (60–80 %)
unbefristet

Über uns

Die Edition Moderne ist ein internationaler, unabhängiger Verlag mit Sitz in Zürich. 
Der Verlag besteht aus einer zweiköpfigen Geschäftsleitung und wird durch freischaffende 
Expert*innen aus Lektorat, Übersetzung, Lettering und Presse unterstützt. Um unser  
Kernteam zu ergänzen, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n Verantwortliche*n 
Vertrieb.

Das erwartet Dich

Vertrieb, Marketing:
•	 Koordination der Vertriebsaktivitäten
•	 Schnittstelle zu Verlagsauslieferungen
•	 Metadatenpflege und Betreuung der CMS (Webseite, VLB, Verlagssoftware ...)
•	 Kund*innenbetreuung, Bestellabwicklung und Versände an Privatkund*innen
•	 Kontaktpflege zum Buchhandel und zur Verlagsvertretung
•	 Erarbeitung und Umsetzung von Vertriebsstrategien und Martketingkonzepten (für Buch-

handel, Kooperationspartner*innen, Verlagsbuchhandlung …)
•	 Erstellung von Auswertungen und Analysen 

Finanzen, Controlling:
•	 Erstellung und Versand von Honorarabrechnungen
•	 Erstellung von Rechnungen

Weiteres:
•	 Mitarbeit in der Kommunikation (Newsletter, Social Media)
•	 Unterstützung der Verlagsleitung bei administrativen Aufgaben 

Das wünschen wir uns

•	 Erfahrung im Verlagswesen und im Vertrieb, Affinität zu kaufmännischen Aufgaben
•	 Hervorragende Organisations- und Problemlösefähigkeiten und ein hohes Level  

an Selbstständigkeit
•	 Solide Anwender*innenkenntnis der MS-Office-Programme (Erfahrung mit InDesign  

von Vorteil), Erfahrung mit Verlagssoftwares im Allgemeinen (Sappiamo von Vorteil)
•	 Eigeninitiative und innovatives Denken bei der Entwicklung von Vertriebsstrategien und 

verkaufsfördernden Massnahmen 

Das bieten wir Dir

•	 Arbeitsort an zentraler Lage in Zürich (10 min zu Fuss vom Hauptbahnhof) 
•	 Arbeit in einem inspirierenden Umfeld
•	 Kollaborative, vernetzte Organisation mit wenig Hierarchien
•	 Viel Freiheit, Verantwortung und eine Unternehmenskultur, in der Mitgestaltung 

erwünscht ist
•	 Weiterbildungsmöglichkeiten
•	 Eine attraktive Pensionskassenlösung mit überdurchschnittlichen 

Arbeitgebendenleistungen

•	 Schicke Deine Bewerbungsunterlagen bis am 30.10.25 an : 
lombardo@editionmoderne.ch

•	 Die Vorstellungsgespräche finden zwischen dem 6. und dem 14. November 2025 statt.
•	 Fragen? Melde Dich bei Marie-France Lombardo +41 44 223 79 33,  

lombardo@editionmoderne.ch
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