Wir suchen befristet ab
Mérz bis Juli 2026 eine
Mutterschaftsvertretung

Buchhandler:in 70% - 80%

Zu lhren Hauptaufgaben gehoéren:

e Kundenbedienung im Laden

Bearbeiten und Fakturieren von Bestellungen
Wareneingang

Administrative Arbeiten und Telefonbedienung
Mithilfe bei Anléssen, Blchertischen und Messen

Die Stelle ist auch fur Berufsanfanger:innen nach
Abschluss der buchhandlerischen Ausbildung geeignet.

Unsere Anforderungen sind:

e Buchhéandlerische Ausbildung

¢ Einsatzfreude, Kundenorientierung und Teamfahigkeit

® Gute Kenntnisse der gangigen Office-Software

e Stilsicheres Deutsch, Englisch- und Franzdsischkenntnisse
von Vorteil

In einem kollegialen kleinen Team bieten wir Innen eine
abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Eigenverantwortung an
einem schonen Arbeitsort in Bahnhofsnahe.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre
Bewerbung per E-Mail an:

Haupt Verlag AG
Irene Pulfer, Falkenplatz 14, 3012 Bern, irene.pulfer@haupt.ch
www.haupt.ch




