
 

 

 

Pack mit uns an! 

Die AVA Verlagsauslieferung AG zählt zu den führenden Unternehmen im Schweizer 

Buchhandel. Wir bieten eines der umfangreichsten Sortimente der Schweiz an: Über 2.5 

Millionen Buchtitel, Kalender, Spiele, Agenden und Musiknoten aus mehr als 5’000 

Verlagen. Als Handels-, Vertriebs- und Logistikunternehmen beliefern wir den Schweizer 

Buchhandel gebündelt aus einer Hand.  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir befristet bis ca Ende Mai 2026 und mit der 

Möglichkeit auf eine anschliessende Festanstellung innerhalb unserer Firmengruppe 

ein/e engagierte/r 
 

Verlagsbetreuer:in / Einkäufer:in 80% – 100% (vorläufig befristet) 
 

Was du bewegen kannst:  

• Enger Austausch und Kommunikation mit Verlagen und Lieferanten in der Schweiz, 
 Deutschland und Österreich 

• Erfassung und Pflege der Artikelstammdaten 

• Verwaltung des Einkaufsprozesses, einschliesslich Bestellabwicklung,  
Lieferantenkommunikation und Rechnungsprüfung 

• Überwachung und Analyse von Bestands- und Umsatzdaten, um die Lagerbestände  
zu optimieren und die Kundenbedürfnisse zu erfüllen 

• Anlieferungs- und Verarbeitungsplanung, Koordination 

• Betreuung und Organisation von Spezialaufträgen 

• Unterstützung im Abrechnungswesen 
 

Was du mitbringst: 

• Abgeschlossene Ausbildung als Buchhändler:in oder im kaufmännsichen Bereich 

• Berufserfahrung in der Buchbranche, im Einkauf oder im Logistikumfeld ist von Vorteil 

• Genaue Arbeitsweise, vernetztes Denken und IT-Affinität mit einem Auge für Details  
und Datenzusammenhänge 

• Organisationsgeschick und die Fähigkeit, in einem dynamischen Umfeld effizient zu  
arbeiten sowie ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeiten 

Was wir dir bieten: 

• Ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einem kreativen Medienunternehmen 

• Ein kleines engagiertes Team, das dich gerne unterstützt 

• Eine Aufgabe, die du mitgestalten und bei der du Verantwortung übernehmen kannst 

• Flexible Arbeitszeiten und moderne Arbeitsbedingungen 
 

Klingt das interessant? Dann freuen wir uns darauf, dich bald kennenzulernen 

AVA Verlagsauslieferung AG 
Daniela Perron 
Industrie Nord 9 
5634 Merenschwand     

Wir sind gespannt deine Bewerbung:       www.ava.ch/jobs  

 

http://www.ava.ch/jobs

