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Wir suchen eine*n 
 

Volontär*in für die Abteilung Vertrieb und Verkauf 
 

Dauer: 12 Monate 
Standort: Zürich 

Beginn: ab 1. Juli oder nach Vereinbarung 
 
 

Deine Aufgaben 
 

Unterstützung der Vertriebsleitung im Tagesgeschäft 
Beantwortung von Anfragen aus dem Buchhandel 

Pflege von Kundenkontakten und Titeldaten 
Unterstützung unserer Social-Media-Aktivitäten 

Versand digitaler Leseexemplare 
Organisation von Büchertischen bei Veranstaltungen 

Erstellung von Auswertungen und Analysen 
u.v.m. 

 
 

Dein Profil 
 

Kommunikations- und Organisationsgeschick 
Selbstständige und genaue Arbeitsweise  

Gute Kenntnisse der Microsoft Office-Programme 
Erfahrungen im Buchhandel oder Verlagswesen von Vorteil 

 
 

Wir bieten 
 

Einblick in alle Bereiche der Verlagsarbeit 
Arbeit in einem spannenden, kreativen Umfeld 

Vierzigstundenwoche (bei 100%) 
Arbeitsort in Zürich-Hottingen mit bester Verkehrsanbindung 

 
 
 

Bewerbungen bitte per E-Mail an Frau Anica Jonas: bewerbungen@kampaverlag.ch 
 


