
 
 
 
Geschäftsleitung 60—80% gesucht! 
Buchhandlung Never Stop Reading 

Die Buchhandlung Never Stop Reading liegt in der malerischen Zürcher Altstadt, an der Ecke 
Spiegelgasse 18 / Untere Zäune. In Gehdistanz befinden sich das Kunsthaus sowie Universität und 
ETH Zürich. Sie bietet ein ausgesuchtes Angebot von Büchern zu Architektur, Kunst, Design und 
English Books, ausserdem werden regelmässig Fotoausstellungen und ein abwechslungsreiches 
Programm an Abendveranstaltungen präsentiert. 

Um die Buchhandlung auch zukünftig, nach Strukturanpassungen und in einem stark veränderten 
Umfeld weiterführen zu können, suchen wir per 1. Oktober oder nach Vereinbarung eine:n 
Geschäftsleiter:in 60%—80%. 

 

Ihre Hauptaufgaben 

- Operative Führung und Teamleitung der Buchhandlung 
- Planung sämtlicher Aktivitäten der Buchhandlung und die gemeinsame Umsetzung im Team 
- Verantwortung für Umsatz, Marge, Personalkosten sowie alle Verkaufs- und Einkaufsabläufe 

mit dem Ziel einer hohen Kundenzufriedenheit und einer angemessenen Rentabilität 
- Verantwortung für das Sortiment und die entsprechende Präsentation 
- Bewirtschaften der drei Fachgebiete Kunst, Fotografie und Architektur sowie Nebengebiete 

Belletristik, Lifestyle 
- Professionelle Verkaufsberatung und Betreuung der Kundschaft 

 

Das bringen Sie mit 

- Ausbildung und/oder langjährige Erfahrung im deutschsprachigen Buchhandel 
- Führungserfahrung oder Teilnahme an einer Kaderausbildung 
- Affinität zum Buch sowie zu digitalen Werkzeugen 
- Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise und zeitliche Flexibilität 
- Verkaufsorientierte, unternehmerisch denkende und handelnde Persönlichkeit 
- Empathische, initiative und teamorientierte Persönlichkeit mit guten Umgangsformen und 

klarer, offener Kommunikation 

 

Das bieten wir Ihnen 

- Zentraler Arbeitsort mit guter ÖV-Anbindung in der malerischen Altstadt 
- Grosse Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum 
- Ein Arbeitsumfeld, das Kultur, Handel und Menschlichkeit verbindet 
- Gewünschte Anwesenheitstage flexibel mit dem Team verhandelbar 
- Interessierter, kulturaffiner Kundenstamm 
- Unabhängige Buchhandlung mit einer Eigentümerschaft aus dem Kreis rund um die beiden 

Buchverlage Scheidegger & Spiess und Park Books; enge Zusammenarbeit mit dem Team der 
Verlage 



 
 
 

Das Team besteht aus drei Buchhändlern. Dazu steht die Buchhandlung in regem Austausch mit 
dem Verlagsteam und wird in operativen Fragen vom Verwaltungsrat unterstützt. 

Arbeitsort 

Buchhandlung Never Stop Reading 
Spiegelgasse 18 / Untere Zäune 
8001 Zürich 

 

Der nächste Schritt! 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Schicken Sie Ihr vollständiges Bewerbungsdossier per Mail an 
info@neverstopreading.com und info@scheidegger-spiess.ch 

 

Fragen rund um die Stelle 

Lara Kroha 
Verlag Scheidegger & Spiess 

Tel: +41 44 253 64 57 
E-Mail: lara@scheidegger-spiess.ch 
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