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Als Teil der Orell Füssli Verlage AG steht der hep Verlag für Innovation und Qualität im Bildungsbereich. Wir 
entwickeln zukunftsweisende, gehaltvolle und an die Bedürfnisse der Lehrenden und Lernenden ausgerichtete 
analoge und digitale Lern- und Lehrmedien sowie pädagogische Fach- und Sachbücher. Unser Engagement für die 
Bildung motiviert, leitet und begleitet uns bei unserer täglichen Arbeit. 
 

Offene Lehrstelle ab August 2027 als 
 
Kaufmann/-frau EFZ 
erweiterte Grundbildung (Marketing und Kommunikation) zu vergeben. 
 
Das bringst du mit 
› Einen Schulabschluss mit guten Leistungen (Sekundarstufe oder Realabschluss mit Besuch des 10. Schuljahres) 

› Stilsicheres Deutsch in Schrift und Sprache 

› Beherrschung des Zehnfingersystems 

› Zuverlässigkeit, Eigeninitiative und Selbständigkeit 

› Korrektes Auftreten und zuvorkommendes Verhalten gegenüber Kund*innen und Mitarbeitenden 

› Gute Kommunikations- und Interaktionsfähigkeiten 

› Interesse an der Verlagsbranche 

› Freude am Telefonieren und Kundenkontakt 

› Offenheit für neue Technologien 

Das bieten wir dir 
› Abwechslungsreiche Aufgaben in verschiedenen Abteilungen (Administration, Marketing, Herstellung, Lektorat) 

› Komfortable Arbeitsbedingungen in angenehmen Büroräumlichkeiten nahe dem Berner Bahnhof 

› Ein selbstorganisiertes, junges und kreatives Team, das Herausforderungen motiviert und lösungsorientiert 

anpackt 

› Ein offenes Ohr für dich; wir nehmen deine Ansprüche und Sorgen ernst und suchen zusammen mit dir nach 

Lösungen 

› 7 Wochen Ferien und zwei Jokertage pro Jahr 

› Übernahme der Lehrmittelkosten 

› Beteiligung in der Höhe von 1500 Franken an deinem Schullaptop 

› Die Vertiefungsoption «Kommunikation in Deutsch» im 3. Lehrjahr 

Bewerbungsprozess 
Anstelle eines klassischen Motivationsschreibens möchten wir, dass du dich auf einem frei gestalteten A4-Blatt 
präsentierst. Dabei sind dir bei der Darstellung keine Grenzen gesetzt. Du kannst das Blatt digital oder analog, mit 
Texten, Bildern oder einer Mischung daraus gestalten. 
 
Gib uns mit diesem selbst gestalteten Blatt einen Einblick in deine Persönlichkeit, deine Interessen, deine Stärken und 
deine Motivation für diese Lehrstelle. Zeige uns, wer du bist und warum du der*die ideale zukünftige Lernende für 
den hep Verlag bist. 

 
Wir freuen uns auf deine vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen, bestehend aus: 
› Einem von dir gestalteten A4-Blatt über sich selbst 

› Einem Lebenslauf mit Foto 

› Den Zeugnissen des letzten Schuljahres 

› Eventuellen Schnupperzeugnissen 

 
per E-Mail an noemi.balmer@hep-verlag.ch. Bei Fragen steht dir Noemi Balmer gerne zur Verfügung 
(031 310 29 12, noemi.balmer@hep-verlag.ch) 
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